3.3 oefentaken

Lijsten maken en aanpassen

Oefentaken

Het oefenbestand voor deze taken staat in de map met oefenbestanden
MOSWord2013\Objective3. Sla de resultaten van de taken op in:

werkschrift\objective3
e Doe het volgende in het document Word 3-3:

o Converteer de alinea’s onder elke vette kop anders dan Stroom van
gebeurtenissen naar lijsten met als opsommingsteken de vier ruitjes.

o Maak een opsommingsteken met een aangepaste afbeelding waarin
een clipart-afbeelding van een held is opgenomen en pas het
opsommingsteken alleen toe op de lijst in de sectie De held.

o Converteer de alinea’s onder de kop Stroom van gebeurtenissen naar
een genummerde lijst met de opmaak A. B. C. Plak een kopie van de
genummerde lijst onder het origineel en begin die lijst met een nieuwe
nummering met Arabische cijfers in plaats van letters.




